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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: INDUCCION INSTRUCTORES 

CIUDAD Y FECHA: 
Duitama, 26 de mayo de 2023 

HORA INICIO: 
11:00 am 

HORA FIN: 
12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de instructores 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
BOYACÁ / CEDEAGRO 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Orientaciones formación profesional integral 

2. Uso de aplicativos: senasofiaplus, territorium y compromiso 

3. Procedimiento ejecución de la formación profesional integral 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Realizar inducción en temáticas institucionales como Lineamientos de Formación Profesional integral, plataformas senasofiaplus,  territtorium 

y estructuración de portafolio a la instructora DENISSE CABEZAS ESPINOSA Ingeniera Ambiental . 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Durante la semana del  23 al 26 de mayo de 2023  se orientaron las siguientes temáticas a la instructora: 

1. Fundamentos de la formación profesional integral, niveles de formación, modalidades de formación, programas 
de formación. 

2. Se orientó sobre la estructura de un programa de formación, planeación del portafolio del instructor:  Plan de 
trabajo, planeación pedagógica, guía de aprendizaje, material de apoyo, instrumentos de evaluación, control de 
asistencia 

3. Se realizó proceso sobre ingreso a territorium y cargue del portafolio del instructor, creación de foros, creación de 
evidencias, revisión de calificaciones, creación de anuncios. 

4. Se realizó proceso sobre generación de programa de formación, reporte de juicios, cargue de juicios para 
formación titulada. 

5. crear ruta de aprendizaje y asociar aprendices para formación complementaria 
 

CONCLUSIONES 
Se realizó el proceso de inducción a la instructora DENISSE CABEZAS ESPINOSA 

 

COMPROMISOS 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Entregar presente acta a coordinación académica. 
Desarrollar la formación profesional integral según 
normatividad SENA 

 
Yolanda Holguin Gutierrez 
 
DENISSE CABEZAS ESPINOSA 

 
Vigencia 2023 
 
Vigencia 2023 

 
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los asistentes 
que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 


